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1. PRINCIPAIS ATORES 

1.1. NÚCLEO DE PESQUISA DA DIVISÃO DE PNEUMOLOGIA 

1.2. COMISSÃO CIENTÍFICA DO INCOR-HCFMUSP 

1.3. COORDENAÇÃO DE PÓS-GRADUAÇÃO DO INCOR - PROGRAMA DE 

CIÊNCIAS DA RESPIRAÇÃO  

1.4. COMISSÃO DE ÉTICA PARA ANÁLISE DE PROJETOS DE PESQUISA DO 

HCFMUSP (CAPPesq) 

2. PAPÉIS E RESPONSABILIDADES 

Núcleo de 
Pesquisa da 
Divisão de 

Pneumologia 

Comissão Científica 
do InCor-HCFMUSP 

Coordenação de Pós-
Graduação do InCor - 
Programa de Ciências 

da Respiração 

Comissão de Ética 
para Análise de 

Projetos de 
Pesquisa do 
HCFMUSP 
(CAPPesq) 

Suporte na submissão 
de projetos, e 
acompanhamento da 
tramitação. 

Avaliar o mérito científico e 
a relevância institucional 
dos projetos de pesquisa. 

 Coordenar e supervisionar 
as atividades acadêmicas e 
científicas do Programa de 
Pós-Graduação de Ciências 
da respiração. 

Avaliar os projetos de 
pesquisa envolvendo 
seres humanos quanto 
aos aspectos éticos, em 
conformidade com a 
legislação vigente. 

Suporte na utilização 
de auxílios e incentivos 
disponíveis (Comissão 
Científica e Pós-
graduação). 
 

Acompanhar a execução 
dos projetos aprovados. 

Avaliar e acompanhar 
projetos de pesquisa 
vinculados a dissertações e 
teses do Programa. 

Emitir parecer ético 
consubstanciado para 
autorização do início da 
pesquisa. 

Auxílios: viagem, 
editoração, publicação, 
estatístico 

Avaliar e deliberar sobre a 
concessão de auxílios e 
prêmios institucionais à 
pesquisa 

Deliberar sobre solicitações 
de auxílio institucional à 
pesquisa e à publicação, no 
âmbito do Programa, 
conforme normas vigentes.  

Acompanhar a execução 
dos projetos aprovados, 
por meio da análise de 
relatórios, emendas e 
notificações. 

Incentivos: Prêmio 
publicação. 
 

Orientar pesquisadores 
quanto às normas e fluxos 
institucionais de pesquisa. 

Orientar docentes e 
discentes quanto às normas 
acadêmicas, prazos e 
procedimentos institucionais. 

Deliberar sobre 
alterações, suspensão ou 
encerramento de projetos, 
quando necessário. 

  

Articular-se com a Comissão 
Científica do InCor e demais 
instâncias institucionais 
relacionadas à pesquisa e à 
pós-graduação. 

Atuar como instância 
deliberativa em matéria 
ética no âmbito das 
pesquisas desenvolvidas 
no HCFMUSP. 

https://drive.google.com/file/d/1mX8W8Azknvexojdw0Ggda2exQxTu15uv/view?usp=sharing
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3. SOLICITAÇÃO DE AUXÍLIOS  

As solicitações de auxílios poderão ser realizadas junto à Comissão Científica e à 

Coordenação de Pós-Graduação do InCor – Programa de Ciências da Respiração, 

conforme as atribuições descritas a seguir:  

a) Comissão Científica 

Compete à Comissão Científica a concessão dos seguintes auxílios: 

● Auxílio publicação; 

● Auxílio viagem; 

● Prêmio publicação. 

b) Programa de Ciências da Respiração 

Compete ao Programa de Ciências da Respiração a concessão de: 

● Auxílio publicação 

● Auxílio pesquisa (doutoramento) 
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4. COMISSÃO CIENTÍFICA 

 

Para a solicitação de auxílio junto à Comissão Científica (CC), deverão atender 

os seguintes critérios: 

4.1. AUXÍLIO PUBLICAÇÃO 

O pagamento do auxílio ocorre na modalidade de reembolso através de depósito 

bancário no prazo de 15 dias úteis a partir do recebimento das documentações 

exigidas e comprovação do pagamento da publicação do artigo e envio ao setor 

financeiro. O valor máximo a ser reembolsado será de R$ 9.000,00 (nove mil reais) 

sendo que artigos com fator de impacto ≥ 0,8 a 2,59 o reembolso será de 50% do 

valor da publicação e artigos com fator de impacto ≥ 2,60 o reembolso será do 

valor total da publicação, respeitando o valor máximo a ser reembolsado.  

Critérios: 

- Artigos deverão ser resultados de pesquisas desenvolvidas pelas diversas 

áreas do InCor-HCFMUSP e aprovadas pela CAPPesq 

- Referência ao InCor-HCFMUSP de dentro das normas institucionais, 

conforme descrito no tópico 6. 

- Haver no mínimo um autor do InCor-HCFMUSPe 

- Revistas indexadas no ISI 

- Atualização do Curriculum Lattes dos autores do InCor-HCFMUSP 

Documentações necessárias: 

- Formulário de Solicitação de Auxílio Publicação  

- Página do artigo publicado onde consta a citação de todos autores e da 

Instituição. 

- Cópia da fatura/invoice emitida pela revista em nome do autor 

- Fatura devidamente quitada para fins de comprovação de valores e liberação 

do auxílio 

https://docs.google.com/document/d/1ElYHDNo_aKLg99UYtvvaLhd8y18JVy9U/edit?usp=sharing&ouid=108105003240339211840&rtpof=true&sd=true
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4.2. AUXÍLIO VIAGEM 

A Divisão de Pneumologia fornece por meio da Comissão Científica o auxílio viagem 

para participação em congressos e eventos científicos. São concedidos em média 5 

auxílios por ano com valor máximo de R$ 9.000,00. Os auxílios serão concedidos 

prioritariamente para participação nos congressos: ATS International Conference e 

European Respiratory Society (ERS) International Congress. 

A responsabilidade pela concessão do auxílio viagem é da Comissão Científica, sendo 

a Divisão de Pneumologia responsável pela seleção e indicação dos beneficiários do 

auxílio.  

A solicitação do auxílio viagem ocorre em dois momentos: antes do evento e até 10 

dias após o evento 

4.2.1. ANTES DO EVENTO: 

O solicitante deverá preencher o Formulário de Solicitação de Auxílio Viagem da 

Pneumologia, nos prazos estabelecidos pelo Núcleo de Pesquisa da Divisão de 

Pneumologia: 

 

                 

Caso o solicitante deseje participar em um evento científico diferente dos listados 

acima, o solicitante deverá indicar o interesse para o Núcleo de Pesquisa da Divisão 

de Pneumologia (nucleopesqpneumo@hc.fm.usp.br). 

Após o preenchimento do formulário no prazo acordado, ocorrerá a seleção dos 

solicitantes, de acordo com os critérios definidos pelo Núcleo de Pesquisa da Divisão 

de Pneumologia, e divulgação dos selecionados. 

  

 
 

American Thoracic 
Society 

 
 
European Respiratory 

Society 

Até  31/01 Até  31/05 

mailto:nucleopesqpneumo@hc.fm.usp.br
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4.2.2. EM ATÉ 10 DIAS APÓS O EVENTO: 

O solicitante deverá encaminhar a seguinte lista de documentos: 

- Formulário preenchido e assinado por você  

- Carta de aceite do trabalho e/ou convite da organização do evento. 

- Comprovante de participação do evento. 

- Relatório das atividades relativas ao evento.  

- O relatório deve ser assinado e conter dados do evento (nome, local, período), 

com a descrição das atividades do requerente 

- Cópia do cartão de embarque de aquisição do bilhete eletrônico. 

                                         

4 .2.3.  CRITÉRIOS DE SELEÇÃO  

 

Critérios                        Pontuação 

Relato de caso           0,5                                         

Pôster                     1,0                                                             

Apresentação oral          2,0                                      

           Aula           3,0            

  

 

Observações 

 

- A prioridade será para quem não utilizou o auxílio. 

- Caso nenhum pós-graduando se candidate, será permitida a concessão do auxílio 

para os médicos assistentes. 

- Valor máximo: R$ 9.000,00. 

 

4.3. PRÊMIO PUBLICAÇÃO 

A Comissão Científica do InCor (CC) dispõe do Prêmio Publicação que premia 

artigos publicados em revistas de impacto. O valor do prêmio é de R$ 2.000,00 a ser 

depositado na conta administrativa da Fundação Zerbini da Pneumologia na  rubrica 

das unidades. A premiação baseia-se nos seguintes fatores de impacto: 

- Para Cardiologia, Pneumologia e Genética: 4,2 

- Para Cirurgia Torácica e Cirurgia Cardiovascular: 3,0 

https://docs.google.com/document/d/1cOi0OCW2k-TbvMLwwnvbSrH53BGJv4hp/edit?usp=sharing&ouid=108105003240339211840&rtpof=true&sd=true
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Critérios: 

- Artigos deverão ser resultado de pesquisas desenvolvidas pelas diversas 

áreas do InCor- HCFMUSP (relatos de casos, artigos originais (revisão) e 

comentários editoriais) 

- Referência ao InCor-HCFMUSP dentro das normas institucionais, conforme 

descrito no tópico 6. 

- Haver no mínimo um autor do InCor-HCFMUSP; 

- O autor do InCor deve estar entre o primeiro, segundo, último ou autor 

correspondente; 

- Atualização do Curriculum Lattes do autor solicitante 

- Prazo máximo de 12 meses para solicitação do prêmio, a partir da data de 

publicação 

 

Documentações necessárias: 

- Formulário   informando o nome do artigo, revista em que foi publicado, fator 

de impacto da revista, referências da revista (edição, data/ano, etc...), 

autor(es) e áreas envolvidos(as) do InCor e conta(s)-administrativa(s) na 

Fundação Zerbini que deve ocorrer o pagamento do referido prêmio 

- Caso o artigo seja decorrente de pesquisa realizada no InCor-

HCFMUSP informar número de  SDC e título, bem como número de 

aprovação da CAPPesq 

- Se houver mais de uma área envolvida, os respectivos pesquisadores 

devem assinar (com carimbo),  junto ao solicitante 

- Página do artigo publicado onde consta a citação de todos autores da 

Instituição 

  

https://docs.google.com/document/d/1wA7uLZa_dele-q6yUWSdsPjlih8uLZkT/edit?usp=sharing&ouid=108105003240339211840&rtpof=true&sd=true
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5. COORDENAÇÃO DE PÓS-GRADUAÇÃO DO INCOR - 

PROGRAMA DE CIÊNCIAS DA RESPIRAÇÃO 

 

Antes de solicitar apoio à Coordenação de Pós-Graduação, o pesquisador deve 

mostrar denegação por alguma agência de fomento e recusa ou apoio parcial pela 

Comissão Científica do InCor-HCFMUSP. 

A solicitação deverá ser feita através do Núcleo de Pesquisa da Divisão de 

Pneumologia (nucleopesqpneumo@hc.fm.usp.br), que orientará o pesquisador 

quanto aos documentos necessários, desde que dentro das normas. Após o 

recebimento das documentações necessárias, o Núcleo encaminhará o pedido para 

Coordenação da Pós-Graduação, que analisará a solicitação  (figura 1).  

 

 
Figura 1. Fluxo para solicitação do auxílio publicação pela Coordenação da Pós-Graduação 
 

A Coordenação do Programa de Pós-Graduação oferece os seguintes auxílios: 

 

5.1. AUXÍLIO PUBLICAÇÃO 

Para concessão do auxílio, obrigatoriamente o orientador e o orientando 

deverão ser autores do artigo e este deve ser fruto do projeto de tese do orientando. 

Solicitação do 
auxílio para 
agência de 
fomento, 

financiamento 
governamental 
ou mesmo da 

indústria 

Solicitação 
do auxílio 
publicação 

para 
Comissão 

Científica do 
InCor-

HCFMUSP 

Envio do 
pedido de 

auxílio para o 
e-mail do 
Núcleo de 

Pesquisa da 
Divisão de 

Pneumologia 

Envio das 
orientações 

para 
concessão 
do auxílio 

Caso a 
solicitação 

seja negada 

Caso a solicitação seja 
negada ou necessite 

complementação do valor do 
artigo 

Envio das 
documentações 

conforme 
orientação do 

Núcleo de 
Pesquisa da 
Divisão de 

Pneumologia 

Submissão 
do pedido à  

Coordenação 
da Pós-

Graduação 

Análise da 
Comissão 

Coordenadora 
da Pós-

Graduação 

Notificação ao 
orientando da 
deliberação da 

Comissão 
Coordenadora 

da Pós-
Graduação 

mailto:nucleopesqpneumo@hc.fm.usp.br
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Também o projeto de tese deve ter sido aprovado pelo comitê de ética do InCor. O 

egresso terá direito ao auxílio publicação até 5 anos após a data da defesa. 

 

Documentações necessárias: 

- Formulário de solicitação de verba para pagamento de publicação e revisão 

de artigo 

- Cópia da fatura/invoice emitida pela revista em nome do autor 

- Fatura devidamente quitada para fins de comprovação de valores e liberação 

do auxílio 

- 1ª folha do artigo, onde consta a Nomina Institucional, conforme descrito no 

tópico 6.  

O pagamento do auxílio ocorre na modalidade de reembolso através de 

depósito bancário no prazo de 15 dias úteis a partir do recebimento das 

documentações exigidas e comprovação do pagamento da publicação do artigo e 

envio ao setor financeiro. Poderá ser usado como auxílio complementar até o limite 

de R$ 6.000,00 (seis mil reais).  

5.2. AUXÍLIO PESQUISA (DOUTORAMENTO).  

A cada quadriênio CAPES, o orientador poderá solicitar auxílio até um total de 

R$ 5.000,00 (cinco mil reais) de auxílio à pesquisa. Poderá ser financiado: 

- Serviço de tradução de artigo realizado por pessoa jurídica 

- Trabalho estatístico realizado por pessoa jurídica 

- Material de laboratório  

O auxílio deve ser solicitado pelo envio do Formulário de solicitação de Serviço 

Estatístico ou do Formulário para Auxilio Publicação ou Material de Laboratório. 

 

 

 

 

 

 

https://docs.google.com/document/d/10kKJty3I89k64YyiT1RBYpIqENrjro3p/edit?usp=sharing&ouid=108105003240339211840&rtpof=true&sd=true
https://docs.google.com/document/d/1W4oXtn64jjABNkMDWLj-uRGq9z0cHWcq/edit?usp=sharing&ouid=108105003240339211840&rtpof=true&sd=true
https://docs.google.com/document/d/10kKJty3I89k64YyiT1RBYpIqENrjro3p/edit?usp=drive_link&ouid=108105003240339211840&rtpof=true&sd=true


13 
 

 

6. NOMINA INSTITUCIONAL                                                                        

 

Importância de utilizar a nomina correta do InCor – Instituto do Coração nas 
publicações científicas 

                                                  

 O uso padronizado do nome da instituição garante: 

 

➢ Reconhecimento institucional adequado: a correta identificação do 
InCor assegura que a produção científica seja devidamente atribuída à 
instituição, fortalecendo sua reputação e seu impacto acadêmico. 

 

➢ Maior visibilidade científica: a uniformidade na apresentação do nome 
melhora a visibilidade do InCor em publicações nacionais e 
internacionais, reforçando sua imagem como centro de referência em 
pesquisa, ensino e assistência. 

 

➢ Apoio institucional: o nome correto é indispensável para solicitação à 
comissão científica do auxílio publicação e do prêmio publicação.  
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6.1. PADRONIZAÇÃO DA NOMINA DAS UNIDADES DA DIVISÃO DE 
PNEUMOLOGIA 
 

Unidade de Broncoscopia: 

Unidade de Broncoscopia, Divisao de Pneumologia, Instituto do Coracao 

(InCor), Hospital das Clinicas HCFMUSP, Faculdade de Medicina, Universidade 

de Sao Paulo, Sao Paulo, SP, BR. 

 

Unidade de Circulação Pulmonar: 

Unidade de Circulacao Pulmonar, Divisao de Pneumologia, Instituto do Coracao 

(InCor), Hospital das Clinicas HCFMUSP,Faculdade de Medicina, Universidade 

de Sao Paulo, Sao Paulo, SP, BR. 

 

Unidade de Distúrbios do Sono: 

Unidade de Disturbios do Sono, Divisao de Pneumologia, Instituto do Coracao (InCor), 

Hospital das Clinicas HCFMUSP, Faculdade de Medicina, Universidade de Sao Paulo, 

Sao Paulo, SP, BR. 

 

Unidade de Doenças de Vias Aéreas: 

Unidade de Doencas de Vias Aereas, Divisao de Pneumologia, Instituto do 

Coracao (InCor), Hospital das Clinicas HCFMUSP, Faculdade de Medicina, 

Universidade de Sao Paulo, Sao Paulo, SP, BR. 

 

Unidade de Doenças Intersticiais Pulmonares: 

Unidade de Doencas Intersticiais Pulmonares, Divisao de Pneumologia, Instituto 

do Coracao (InCor), Hospital das Clinicas HCFMUSP, Faculdade de Medicina, 

Universidade de Sao Paulo, Sao Paulo, SP, BR. 

 

Unidade de Doenças Ocupacionais, Ambientais e Tabagismo: 

Unidade de Doencas Ocupacionais, Ambientais e Tabagismo, Divisao de 

Pneumologia, Instituto do Coracao (InCor), Hospital das Clinicas HCFMUSP, 

Faculdade de Medicina, Universidade de Sao Paulo, Sao Paulo, SP, BR. 
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Unidade de Doenças Pleurais: 

Unidade de Doencas Pleurais, Divisao de Pneumologia, Instituto do Coracao (InCor), 

Hospital das Clinicas HCFMUSP, Faculdade de Medicina, Universidade de Sao Paulo, 

Sao Paulo, SP, BR. 

 

Unidade de Emergências Respiratórias: 

Unidade de Emergencias Respiratorias, Divisao de Pneumologia, Instituto do Coracao 

(InCor), Hospital das Clinicas HCFMUSP, Faculdade de Medicina, Universidade de 

Sao Paulo, Sao Paulo, SP, BR. 

 

Unidade de Fisiologia Respiratória: 

Unidade de Fisiologia Respiratoria, Divisao de Pneumologia, Instituto do 

Coracao (InCor), Hospital das Clinicas HCFMUSP, Faculdade de Medicina, 

Universidade de Sao Paulo, Sao Paulo, SP, BR. 

 

Unidade de infecções Pulmonares:  

Unidade de Infeccoes Pulmonares, Divisao de Pneumologia, Instituto do 

Coracao (InCor), Hospital das Clinicas HCFMUSP, Faculdade de Medicina, 

Universidade de Sao Paulo, Sao Paulo, SP, BR. 

 

Unidade de Oncologia Respiratória: 

Unidade de Oncologia Respiratoria, Divisao de Pneumologia, Instituto do 

Coracao (InCor), Hospital das Clinicas HCFMUSP, Faculdade de Medicina, 

Universidade de Sao Paulo, Sao Paulo, SP, BR. 

 

Unidade de Terapia Intensiva Respiratória: 

Unidade de Terapia Intensiva Respiratoria, Divisao de Pneumologia, Instituto do 

Coracao (InCor), Hospital das Clinicas HCFMUSP, Faculdade de Medicina, 

Universidade de Sao Paulo, Sao Paulo, SP, BR. 

 

Unidade de Transplante Pulmonar: 

Unidade de Transplante Pulmonar, Divisao de Pneumologia, Instituto do Coracao 

(InCor), Hospital das Clinicas HCFMUSP, Faculdade de Medicina, Universidade de 

Sao Paulo, Sao Paulo, SP, BR.  
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7. SUBMISSÃO PARA A COORDENAÇÃO REGULATÓRIA DA 

COMISSÃO CIENTÍFICA 

 

7.1. PROCESSO DE SUBMISSÃO 

Será necessário preencher com a senha do pesquisador responsável a  

Plataforma Brasil (http://plataformabrasil.saude.gov.br/) e Plataforma do Sistema 

Gestão de Pesquisa (SGP) (https://sgp.hc.fm.usp.br/). Ao término do preenchimento 

o pesquisador deverá gerar as folhas de rosto de ambas as plataformas e salvar para 

envio junto com as demais documentações para Coordenação Regulatória da 

Comissão Científica do InCor (CC)(ccientifica@incor.usp.br). 

 

7.2. DOCUMENTOS NECESSÁRIOS 

Após o preenchimento das plataformas o pesquisador deverá elaborar os seguintes 

documentos, nesse momento sem as assinaturas, para envio à Coordenação 

Regulatória da Comissão Científica do InCor (CC)(ccientifica@incor.usp.br), a fim da 

equipe da Coordenação Regulatória realizar check list para validação das 

documentações enviadas. 

 

7.2.1.  Projeto   

7.2.2.   Cronograma 

7.2.3. Orçamento detalhado, com fonte de recurso, ou justificativa de 

não custo 

7.2.4. TCLE ou solicitação de isenção  

7.2.5. Folhas de rosto SGP e Plataforma Brasil 

7.2.6. Se executantes para vinculação acadêmica (Pós graduação, 

Mestrado, Pós doutorado, etc...),  

7.2.7. Se executantes e/ou Co-pesquisadores sem vínculo(exceto 

vinculação acadêmica), será necessário vinculação a um dos 

Programas da Comissão Científica (Iniciação Científica (não 

formados) ou Pesquisador Colaborador (para formados) 

7.2.8. Parecer de dados digitais 

http://plataformabrasil.saude.gov.br/
https://sgp.hc.fm.usp.br/
mailto:ccientifica@incor.usp.br
mailto:ccientifica@incor.usp.br
http://www.incor.usp.br/sites/incor2013/index.php/incentivo-a-pesquisa/16-pesquisa/comissao-cientifica/164-iniciacao-cientifica-do-fluxo-continuo
http://www.incor.usp.br/sites/incor2013/index.php/incentivo-a-pesquisa/16-pesquisa/comissao-cientifica/168-pesquisador-colaborador
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7.2.9. Formulário de Viabilidade Técnica da CRCC 

7.2.10. Se multicêntrico, enviar o parecer de aprovação do centro 

coordenador e lista atualizada dos centros 

7.2.11. Se participação de outras Instituições coparticipantes, favor 

encaminhar a anuência das mesmas 

 

Após a validação pela Coordenação Regulatória da Comissão Científica do InCor 

(CC), o pesquisador deverá providenciar a assinatura dos documentos e finalizar o 

preenchimento tanto da plataforma Brasil quanto  da plataforma do sistema de gestão 

de pesquisa (SGP). 

 

• No SGP, subir todos os anexos, clicar em submeter.  

Para concluir a submissão o pesquisador deve encaminhar todos os anexos em word 

(sem assinatura) e pdf (com assinatura) para Coordenação Regulatória da Comissão 

Científica do InCor (CC) 

 

8. SUBMISSÃO NA PLATAFORMA BRASIL 

 

8.1. CONTEXTUALIZAÇÃO 

A Plataforma Brasil é uma base nacional unificada para registro de pesquisas 

envolvendo seres humanos nos comitês de ética (CEP) e na Comissão Nacional de 

Ética em Pesquisa (Conep). Ela possibilita o acompanhamento das pesquisas da 

submissão até a aprovação final pelo CEP e pela CONEP, quando necessário, 

inclusive o monitoramento da fase de campo e envio de relatórios das pesquisas. O 

sistema também possibilita a apresentação de documentos de forma digital, 

oferecendo à sociedade acesso público aos dados das pesquisas aprovadas. Através 

da Plataforma Brasil, todos os envolvidos podem acessar as informações em um 

ambiente compartilhado, favorecendo uma tramitação ágil dos projetos no sistema 

CEP/CONEP.  

 

mailto:ccientifica@incor.usp.br
mailto:ccientifica@incor.usp.br
https://plataformabrasil.saude.gov.br/login.jsf
https://plataformabrasil.saude.gov.br/login.jsf


19 
 

8.2. CADASTRO DE  PROJETO 

Após acessar a Plataforma Brasil (http://plataformabrasil.saude.gov.br/) com o login e 

senha do Pesquisador responsável, o pesquisador deverá clicar em Nova Submissão  

em para iniciar o cadastro do projeto de pesquisa.     

 

8.2.1. INFORMAÇÕES PRELIMINARES 

 

 

 

Na pergunta “Deseja delegar a autorização de preenchimento deste projeto a outras 

pessoas já cadastradas no sistema?”, é necessária a inserção da  funcionária Anna 

Lucia Cardoso da Coordenação Regulatória para que ela possa validar as 

informações e inserir os documentos necessários. 

 
 

http://plataformabrasil.saude.gov.br/
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8.2.2. ÁREA DE ESTUDO 

Essa etapa carrega algumas especificidades para determinadas pesquisas. Apenas 

quando marcada a grande área do conhecimento: “Ciências da Saúde”, os campos 

relacionados a este tipo de estudo estarão passíveis de preenchimento. Caso sua 

pesquisa se enquadre nesta tipificação, insira as informações solicitadas e dê 

prosseguimento no preenchimento. Já em outros tipos de pesquisa, os campos se 

apresentam inativados, não sendo necessário preenchimento. Dessa forma, o 

pesquisador deve rolar a tela e se direcionar ao próximo campo valido que é o 

“Desenho”. 
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Ao selecionar a opção <Clínico> serão 

habilitadas as opções: "Acrônimo do Título 

Público", "Expansão do Acrônimo do 

Público", “Acrônimo”, "Expansão do 

Acrônimo", “Múltiplos ID's Secundários” 

 

O Título Público poderá ser disponibilizado 

em consulta públicas para referenciar seu 

projeto de pesquisa depois de receber 

parecer de aprovado. 

 

O Título Principal não será 

disponibilizado ao público em geral 

por poder conter informações 

confidenciais relativa ao projeto de 

pesquisa. 

 

No campo “Multiplos” ID’s Secundários”, aparecerá a tela 

abaixo. O pesquisador poderá incluir outro número 

identificador do seu estudo(para projetos anteriores à PlatBr) 
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8.2.3. DESENHO DE ESTUDO/ APOIO FINANCEIRO 

 

Os campos abaixo serão habilitados, caso a opção “Intervenção/Experimental” seja 

selecionada no campo. 

 

  

 

Caso o desenho do estudo envolva intervenção, ou seja, experimental, será 

necessária a descrição do tipo de intervenção, de sua natureza, dos descritores e de 

demais detalhamentos. 

 

Esses campos só serão habilitados para 

pesquisas da Grande Área 4. Ciências da 

Saúde - proposito principal do estudo (OMS)- 

Clínico. 

 

O sistema pesquisará a classificação 

internacional de Doenças-CID 10: 
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Ao clicar em intervenção 

surgirá a tela  

Washout: É o período que o participante da 

pesquisa fica sem tomar medicamento ou 

intervenção  
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O desenho é parte primordial do projeto e precisa estar muito bem definido e 

detalhado. 

  

O conceito de desenho de estudo envolve a identificação do tipo de abordagem 

metodológica que se utiliza para responder a uma determinada questão, assim, a 

definição de certas características  básicas do estudo, como: a população e a amostra 

estudadas; a unidade de análise; a existência ou não de intervenção direta sobre a 

exposição; a existência e tipo de seguimento dos indivíduos, entre outras. 

 
 

Ao clicar em adicionar financiamento surgira a tela abaixo:  

 

 

 

 

 
 

Ao incluir as instituições  patrocinadoras é necessário que estas estejam cadastradas 

no sistema. Caso não estejam, clique para “Solicitar Cadastro de Instituição”. 

Em seguida adicione as palavras- chave que julgar importante para facilitar a busca 

de seus projetos no sistema. 

 

 



26 
 

8.2.4. DETALHAMENTO DO ESTUDO 

O detalhamento do estudo na Plataforma Brasil envolve preencher seções específicas 

com informações sobre o desenho da pesquisa. 

 

 

 

Resumo do projeto 

Adicione a introdução do projeto 

Adicione a hipótese da sua pesquisa  

Adicione o objetivo geral da sua pesquisa 

Adicione os objetivos específicos 

Adicione o resumo da metodologia do projeto  
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Informe os critérios de seleção dos participantes 

Informe os critérios de exclusão dos participantes 

 

Os mesmos descritos no TCLE 

Os mesmos descritos no TCLE 

Descreva os métodos utilizados na analises dos dados como descrito no projeto 
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8.2.5. OUTRAS INFORMAÇÕES 

 

O desfecho primário é a variável mais importante e relevante do estudo. deve ser definida 

antes do início do estudo; está atrelada ao objetivo principal da pesquisa. 

 O preenchimento não é obrigatório  
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Repita o N de sua pesquisa 
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8.2.6.    FINALIZAR 

Após o término do preenchimento das informações do projeto e passagem para a 

última seção,   será possível a impressão da folha de rosto. O pesquisador deverá 

salvar a Folha de Rosto gerada e encaminhar para a Coordenação Regulatória da 

Comissão Científica do InCor (CC) conforme descrito no tópico 7.1 PROCESSO DE 

SUBMISSÃO.  
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Não anexar nada, apenas certifique-se que colocou a funcionária Anna 

Lucia Cardoso da Coordenação Regulatória, como assistente (ABA 1 da 

Plataforma Brasil), conforme descrito no tópico 6.2.1 INFORMAÇÕES 

PRELIMINARES. Neste momento não será necessário a assinatura da 

folha de rosto. 

Em caso de dúvidas a Plataforma Brasil dispõe do Manual do Pesquisador para 

maiores esclarecimentos. 

 

9. SUBMISSÃO NA COMISSÃO DE ÉTICA PARA ANÁLISE DE 

PROJETOS DE  PESQUISA DO HCFMUSP (SGP-CAPPESQ) 

 

9.1. INCLUSÃO DE PROJETO 

Após acessar a Plataforma do Sistema Gestão de Pesquisa (SGP) 

https://sgp.hc.fm.usp.br/ com o login e senha do Pesquisador responsável, o 

pesquisador deverá clicar em                              para iniciar o cadastro do projeto de 

pesquisa.    

 

9.1.1. PROJETO DE PESQUISA 

Neste campo, o pesquisador irá realizar um cadastro dos principais aspectos do 

estudo. 

Ao clicar em “Incluir projeto” a janela abaixo será aberta em seguida: 

 

   

https://www.gov.br/conselho-nacional-de-saude/pt-br/camaras-tecnicas-e-comissoes/conep/plataforma-brasil/manuais/manual-do-pesquisador-versao-3.8/view
https://sgp.hc.fm.usp.br/
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9.1.2. TIPO, FINALIDADE E OBJETIVO DE PESQUISA 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

9.1.3. DEPARTAMENTO / DISCIPLINA 

 

 

 

 

 



33 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

9.1.4. PESQUISADOR 

Trata-se do cadastro dos principais dados do Pesquisador Responsável pelo estudo.  

 

ATENÇÃO: No campo “Pesquisador Executante” É necessário que haja a inclusão 

de pelo menos um pesquisador para seguir ao próximo passo.    

     

No campo “Currículo Lattes” preencher com o número de ID localizado na parte 

superior do currículo do pesquisador na plataforma lattes. 

 

 

 

 

 

 

 

7.1.4 RESUMO DA PESQUISA 

Nesta etapa, o pesquisador deverá apresentar seu projeto. 
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9.1.5. RESUMO DA PESQUISA 

Nesta etapa, o pesquisador deverá apresentar seu projeto. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

9.1.6. AMOSTRAS BIOLÓGICAS 

 

A adequação de todo processo que envolve a utilização de amostras biológicas é um 

item importante para garantir a integridade da pesquisa clínica. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

9.1.7. RECURSOS FINANCEIROS 

Nesta etapa, o pesquisador deve detalhar o orçamento e financiamento que estejam 

envolvidos no desenvolvimento deste projeto de pesquisa. 
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Ao clicar em continuar será possível anexar todos os documentos necessários 

relacionados ao projeto ( Termo para uso de dados do registro eletrônico de saúde, 

Cronograma, Projeto detalhado, Folha de rosto, Orçamento, Documentos do 

Departamento, TCLE ou solicitação de isenção e  demais documentos pertinentes) 

 

OBS: O pesquisador deverá salvar a Folha de Rosto gerada e encaminhar para a 

Coordenação Regulatória da Comissão Científica do InCor (CC) conforme descrito no 

tópico 6.1. PROCESSO DE SUBMISSÃO.  

 

OUTROS ESCLARECIMENTOS 

 Da documentação anexada:  

● Ao clicar sobre o documento, aparecerá à opção resolver pendências. Será 

neste momento que o pesquisador anexará a documentação solicitada.  
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●  Alguns documentos solicitados possuem o modelo a ser seguido, que poderá 

ser visualizado assim que o pesquisador clicar sobre ele.  

●  Após anexar todos os documentos, o pesquisador deverá submeter o projeto. 

 

 

ATENÇÃO: Após submeter o projeto, o mesmo será encaminhado à secretaria da 

Comissão Científica do Incor. 
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10. PAPÉIS E RESPONSABILIDADES 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 
 
 

Pesquisador responsável 
(Pesquisador Principal) 

Pesquisador  
(Equipe de pesquisa) 

Coordenação Regulatória da 
CC 

(Assistente) 

Busca e Consulta dos Projetos de 
Pesquisa. 

Busca e Consulta dos Projetos 
de Pesquisa. 

Auxilia na submissão de projetos em 

plataformas regulatórias (ex.: 

Plataforma Brasil, CEP/CONEP e 

CAPPesq).  

Submissão de projetos e as devidas 
edições. 

Submissão de projetos e as 
devidas edições. 

Presta orientações aos 

pesquisadores e às equipes de 

pesquisa sobre os  procedimentos 

regulatórios institucionais. 

Submissão de Emendas e as devidas 
edições. 

Edição dos Projetos.  

Envio de Notificação. 
Submissão de Emendas e as 
devidas edições. 

 

Submissão de Recursos. Envio de Notificação.  

Alteração de Pesquisador 
Responsável. 

Submissão de Recursos.  
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